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Este manual implica na comunicacéo formal feita

pelo CESED a vocé, aluno, sobre os procedimentos e

datas a serem obedecidas, passando a valer como
documento a dirimir eventuais demandas de
qualquer ordem, respaldado pelo “Edital de

Comunicacao” afixado no &mbito da instituicdo, em
cumprimento as formalidades legais.
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Mensagem da Diretoria
Caro (a)Aluno (a);

A equipe do CESED - Centro de Ensino Superior e Desenvolvimento, entidade mantenedora da
FACISA - Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas, da FCM — Faculdade de Ciéncias Médicas de
Campina Grande e ESAC — Escola Superior de Aviagédo Civil, vem, com a necesséria antecedéncia,
disponibilizar a todos os alunos o Manual de Informacdes para o periodo de 2010.1.

Solicitamos que o0 mesmo seja lido com a atencdo devida, pois os prazos e condi¢fes, nele
estabelecidos, serdo observados por nossa equipe de formarigorosa.

Com satisfacao, informamos que no més de novembro/09, o Ministério da Educacao e Cultura,
devido a elevada pontuagdo nas avaliagcdes feitas em nossa instituicdo, autorizou os cursos
tecnoldgicos em Jogos Digitais e Produgéo Audiovisual (Radio - Cinema e TV), sem mesmo a
necessidade de umavisitainloco.

Estes cursos terdo o inicio de suas atividades ja em 2010.1, com processo seletivo vestibular a se
realizar nos dias 07/01/10 e 08/01/10.

S&o cursos de graduacao / superior de tecnologia, com duracdo, de 24 e 30 meses.

E mais um passo de nossa instituicio baseado na pujanca e pela busca pelo saber da regi&io
nordeste na qual nos inserimos.

Saudamos a entrada de 2010 com a entrega do bloco administrativo do campus e com o0 andamento
acelerado das obras do teatro e do shopping cultural.

Comunicamos, ainda, a inauguragcdo em 19 de novembro de 2009, da Camara de Conciliacéo e
Arbitragem.

Desejamos a todos os alunos e colaboradores da instituicdo as boas vindas ao novo semestre que
seinicia.

Buscamos, a cada momento, abrir novos caminhos e novas fronteiras para que nossos alunos
possam conosco caminhar em busca de realizag&o profissional.

Campina Grande, 15 de dezembro de 2009.

Gisele Bianca Nery Gadelha
Diretora-Presidente

Yara de Macedo Lyra Dalton Roberto Benevides Gadelha
Diretora FACISA Diretor FCM

Mensagem da Diretoria Administrativa-financeira

Caros(as) Alunos(as);

No semestre 2009.2, continuamos canalizando esfor¢os na tentativa de reducdo dos niveis de
inadimpléncia das instituicbes de ensino mantidas pelo CESED. Obtivemos uma melhora nestes
indices, embora ndo capaz de reverter totalmente o quadro.

Em virtude deste fato, no semestre 2010.1, ndo poderemos voltar a disponibilizar o programa de
descontos e bolsas nas parcelas de semestralidade a pais e alunos em situagéo financeira
temporariamente comprometida

Continuamos a ter que indeferir os requerimentos de descontos, apesar de os julgarmos de grande
relevancia.

No periodo 2010.1, manteremos a atengéo no acompanhamento deste indice e esperamos que, em
2010.2, ja tenhamos condic¢des de voltar a operar o programa de bolsas e descontos, suspensos no
momento.

Abaixo, disponibilizamos, para sua total compreensdo, algumas informacdes que julgamos
importantes sobre o Contrato de Prestagéo de Servigos Educacionais, que sera firmado entre vocé,
aluno, e 0 CESED, no ato de sua matricula para o periodo letivo de 2010.1.

CPSE - Contrato de Prestacéo de Servicos Educacionais

O que éum contrato?
Contrato é uma convencao estabelecida entre duas ou mais pessoas, visando constituir, modificar,
regular ou extinguir umarelacéo juridica de cunho patrimonial existente entre elas.

Quais as formas que um contrato pode adotar?
Dentre as formas possiveis, citamos: publica, privada, escrita e verbal.

Quais sdo as espécies de contrato?
Varias sdo as espécies contratuais, exemplo, de compra e venda, de locacdo, de mutuo, de
empréstimo, de doacgédo, de permuta, e CPSE - Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais.

Quais as clausulas?

Valor da anuidade ou semestralidade, prazo para pagamento e quantidade de parcelas, prazos para
requerimentos e para confirmagao de matricula, multa e juros, outras penalidades, qualificacdo das
partes, a descricao do servigo contratado, o pre¢o a pagar, as formas de pagamento, o local da
prestacdo do servico, a duracdo do contrato, a forma de extingdo antecipada da relagéo contratual
(quando for possivel), as garantias contratuais, a data, a assinatura das partes.

As Partes:

Um contrato de prestacao de servigos educacionais possui dois polos: CONTRATANTE (aluno / pai
/responsavel) e o CONTRATADO (escola)

Quando o contratante ndo é o mesmo que utiliza o servigo?

Isso ocorre quando ha um contrato feito em beneficio de outra pessoa, em regra incapaz, absoluta
ou relativamente. Neste caso, a escola estara vinculada ao contratante (pai/ responsavel), tanto ao
contratante quanto ao beneficiario (aluno)

E importantes que no contrato estejam bem definidas as partes (escola e pai / responsavel)
contratantes, bem como o eventual beneficiario.

A contratada (escola), devera exigir os documentos pessoais do contratante para averiguar se ele
tem a idade necessaria para assinar o contrato.

Os menores de 18 anos ndo podem assinar, por si sos, quaisquer contratos porque ainda nao sao
absolutamente capazes.
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Qual o servico prestado pelaescola?

Ovalordo servico.
Espécies, (Art. 1°, da Lei 9870/99), valor da anuidade ou semestralidade.
Planos obrigatorios:
Regime semestral — 6 parcelas
Regime anual — 12 parcelas
Oingressante pelo processo seletivo vestibular pode se arrepender?
O aluno/contratante, por liberalidade desta IES, tera o prazo de até 72 horas antes do inicio oficial
das aulas para arrependimento da matricula efetuada, e fara jus a devolugdo de até 70% do valor da
matricula.
Aextincdo do contrato.
Podera ser feita de forma ordinaria e extraordinaria:
Aforma ordinaria ocorre quando foram exauridas as obrigagfes de ambas as partes durante o prazo
de duragao do contrato.
A forma extraordinaria ocorrerd durante a execucdo do contrato através de alguns destes
mecanismos:

a) por iniciativa de ambas as partes, através do distrato;

b) por iniciativa de uma das partes por meio de rescisdo ou rompimento contratual (se
houver. expressa clausula resolutéria) ou sentenca judicial.
Para que o rompimento possa ocorrer de forma extrajudicial, as sua causas serdo por indisciplina,
condutas proibidas, todas com previsdo no regimento escolar.
Ressalte-se que , em virtude do disposto no art. 2°, da Medida Provisoria n.° 2.173-24, de 23 de
agosto de 2001 (tornada permanente pelo art. 2° da EC n 32/01), a escola ndo podera romper o
contrato de prestagdo de servigos por motivo de inadimpléncia, o desligamento do aluno por
inadimpléncia somente podera ocorrer ao final do ano letivo ou, no ensino superior, ao final do
semestre letivo quando ainstituicdo adotar o regime didatico semestral.
Por outro lado, também nédo esta a IES, obrigada a renovar o referido contrato com aqueles que
estiverem inadimplentes, conforme o disposto no art. 5°da Lein.® 9.870/99.
O aluno inadimplente, por disposicéo legal expressa, ndo tem o direito de preferéncia na renovagéo
contratual.
Matricula fora do prazo estabelecido no calendario escolar.
Os alunos ja matriculados, salvo quando inadimplentes, terdo direito a renovagéo das matriculas,
observado o calendario escolar da instituicdo e o regimento da escola.
Descumprimento do calendéario escolar dainstitui¢cédo, seréa considerado indisciplina, pois neste caso
oregimento da escola é considerado descumprido.
Multas e juros.
O art. 52, do Cédigo de Defesa do Consumidor, trata dos contratos de fornecimento de servigos que
envolva outorga de crédito ou concesséo de financiamento ao consumidor.
O item 11 da Portaria 03, da SDE estabelece que, nos contratos de prestacdo de servicos
educacionais e similares, a multa moratoria sera de até 2% (dois por cento), mais correcao
Duracéo do CPSE.
Consta do contrato o termo inicial e o termo final da execugao dos servigos.
Emregra, estes termos coincidem com o calendario de atividades discentes.

Na expectativa de ter acrescentado maiores informagées sobre alguns procedimentos do CESED,
desejamos atodos os alunos, férias saudaveis e um retorno cheio de animagéo e vontade as aulas.

Oswaldo Bianchi Gusméao Nery
Diretor Administrativo-Financeiro

Informacdes da Coordenacéo Académico-Administrativa

Local de Matricula.

— Todas as matriculas de alunos veteranos, da FACISA, FCM e ESAC, serao realizadas na Av.
Argemiro de Figueiredo 1901, Bairro Itararé, de 18 a 22 de janeiro de 2010, nos horéarios de 08h as
12h e14has 18h.

Matricula Forado Prazo.

A matricula dos retardatarios acontecera nos dias, 08,09 e 10 de fevereiro de 2010. Os alunos da
FCM serdo atendidos no horario das 08h as 12h e 14h as 17h; os alunos FACISA e ESAC, das 08h
as 12h e 18h as 21h. Sera cobrado ao aluno que fizer sua matricula fora do prazo normal
estabelecido, aquantiade R$ 30,00, atitulo de mobilizagao extra temporal das equipes do Controle
Académico, Geréncia Financeira, Geréncia de Informética, Tesouraria, Vigias e Segurangas, e em
nenhuma hipétese sera dispensada a taxa a que titulo for.

Somente utilize-se desta data em casos extremos, pois este expediente causa atrasos na
liberacdo dos diarios de classe, nas definigdes de turmas e horarios, acarreta a possibilidade
de nao disponibilidade de vagas nas disciplinas oferecidas, além de acumular no mesmo
més o pagamento da matricula “12 parcela”, mais a” 22 parcela”, ja que a diferenca de
vencimento entre uma e outra é de apenas 15 dias.

As negociacgdes dos retardatarios serdo feitas na ESAC, Rua Luiza Bezerra Mota n°. 200,
Catolé, no horério das 8h as 12h e das 14h as 17h. O prazo para negociacdo é de até
05.02.2010

Matricula Via Internet.

Estar& disponibilizado pelo portal CESED, www.cesed.br, a matricula on-line, para aqueles alunos
gue ndo se encontrem com impedimentos junto ao Dept®- Financeiro a Biblioteca, cuja blocagem
disciplinar ndo ocasionem choques de horarios e obedecam ao sistema de pré-requisitos das
disciplinas.

Amatriculaon-line é uma ferramenta disponibilizada com o intuito de dar agilidade e conforto
ao processo, contudo ndo exime o aluno de comparecer na data de matricula a instituicédo
para, junto ao coordenador de curso, obter a validagdo da mesma. (Veja o capitulo Matricula
Passo a Passo neste manual). Observe ainda que sua matricula somente tera validade e
efetivar-se-a, mediante a entrega de todo o material a coordenacéo do seu curso afim de que
sejaemitido o RDM.

Monografia e Estagio.

Alunos concluintes que irdo matricular-se apenas em monografia e/ou estagio, terdo suas parcelas
de semestralidade calculadas pela carga horaria destas disciplinas, divididas em 06 parcelas.

A data limite para a apresentacdo de sua monografia ou estagio devera respeitar o calendario da
coordenacdo especifica, respeitando calendario do semestre letivo, ndo sendo permitidas
antecipacoes.

Mudancga de Cursos.

Alunos regularmente matriculados na instituicdo, que venham solicitar a mudanca de cursos, ficam
condicionados a existéncia de vagas no curso e periodo pretendido, e ndo apresentem pendéncias
no Dept®- Financeiro ou Biblioteca. “Periodo: de 01/12/09 a 05/01/2010”.

Ingresso de Graduados e Transferidos.
As solicitagbes deverdo ser feitas junto ao setor de protocolo no periodo de 01/12/2009 a
05/01/2010.
Paraingresso como graduado o candidato devera apresentar:
- Histérico Escolar
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- Cépiade Diploma
Paraingresso por transferéncia o candidato devera apresentar:
- Historico Escolar
- Declaracéo de que é aluno regularmente matriculado nainstitui¢cdo de origem
- Programa das disciplinas cursadas, com aproveitamento
- Portaria de autorizag¢é@o ou reconhecimento do curso de origem

Reducéo de Carga Horaria.

O desconto relativo a reducgdo de carga horaria, somente sera autorizado nos casos em que o aluno
ndo possa completar a carga horaria do semestre, por incompatibilidade de horarios, exigéncia de
pré-requisitos ou indisponibilidade de vagas na disciplina, e que por estes motivos ndo possa se
matricular em mais de 50% da carga horaria regular do semestre.

O aluno somente sera contemplado com abatimento no valor da semestralidade, no caso em que
esteja cursando menos de 50% (cinquenta por cento) da carga horaria do semestre.

Requerimentos.

Toda e qualquer alteragdo no status académico do aluno, Cancelamento de Matricula,
Trancamento de Matricula, Trancamento de Disciplina, Transferéncia de outras
Instituicdes, Mudanca de Curso, Reingresso e outras solicitac6es deverdo ser precedidos por
solicitacdo através de requerimento proprio, no setor de protocolo, encaminhado ao Controle
Académico”, obedecendo ao calendario do semestre.

O atendimento as solicitacGes feitas, através dos requerimentos, serdo atendidas em até 72 horas,
dependendo da sua complexidade.

Albanisa Raposo Euldlio
Coordenadora Académico-Administrativa

Informacgdes da Geréncia Financeira.

Solicitamos a todos os alunos da FACISA, FCM e ESAC e seus responsaveis financeiros a
maxima atencdo aos itens abaixo relacionados, para que fiquem inteiramente informados
sobre as normas e prazos em vigor para o semestre 2010.1.

O presente informativo tem forga de edital, € documento legal para dirimir demandas de
qualquer ordem, sendo respaldado também pelo “Edital de Comunicac¢des “ assinado e
fixado nas dependéncias da instituicdo, dando conhecimento geral, em cumprimento das
exigéncias legais.

Valor das Parcelas de Semestralidade —2010.1.
Informamos que os valores das parcelas de semestralidade, para o periodo 2010/1 foram corrigidas
nos termos do artigo 1°da Lei 9.870/99, e passa a ser 0 abaixo descrito:

- AAMINISTTAGAD ......veeeeiiie et 06 (x) 530,97
- Gestao de Negocios 06 (x) 530,97
- Marketing .......ccveeeeiiiiiiieee 06 (x) 530,97

- Turismo
-Direito ...oocovevvieiienee,
- Arquitetura e Urbanismo
- Sistemas de Informacao

06 (x) 530,97
06 (x) 615,61
06 (x) 613,69
06 (x) 615,61

- FiSiOterapia ......ccocvveveeeiiciiiee e 06 (x) 632,41
- Enfermagem ... 06 (x) 632,41
- Medicina 06 (x) 3.146,48

- Ciéncias Aeronauticas 06 (x) 1.145,66
Requerimentos para Renovacgdo ou Concessao de Bolsas e Descontos.

Por norma estabelecida pela institui¢éo, todas as bolsas de estudo e descontos concedidos devem
obrigatoriamente ser renovados ou solicitados a cada semestre letivo, através do “Requerimento
de Renovacéo ou Solicitacao de Bolsas e Descontos “, disponivel no setor de protocolo de cada
unidade educacional do CESED a este devera ser anexado copia do RG, RDM, CPF e Declaragao
de Rendimentos do préprio aluno, de seus pais ou responsaveis financeiros.

Seréo indeferidos, automaticamente, os requerimentos com documentagcdo incompleta, ou
encaminhados fora do prazo estabelecido no calendario escolar. (05/02/2010)

O critério para concessao dessas solicitacdes é estabelecido Unico e exclusivamente pela Diretoria
Administrativo Financeira, para o calculo dos recursos que alocamos a cada semestre letivo. Para
tal atividade, confrontamos o “indice de inadimpléncia no periodo anterior* com o “indice de
investimentos” necesséario para aparelhamento, aquisicdes e melhorias, alem do “nivel de
carénciafinanceira” de cada solicitante.

N&o cabera nenhum tipo de recurso a decisdo de indeferimento tomada por esta diretoria, uma vez
gue a concessédo é meraliberalidade dainstituic&o.

Inadimpléncia e Negociacao de Parcelas em Atraso.

O aluno inadimplente em qualquer parcela da semestralidade tera, independentemente das
correcOes previstas, seu titulo enviado a cobranga em cartério, no prazo legal, e incluido seu
cadastro nos 6rgaos de protecéo ao crédito.

ApOs a cobranca em cartorio, o titulo sera encaminhado ao Dept°- Juridico da instituicdo para
execucdo judicial.

E facultado ao aluno em débito com a instituigdo, que ainda ndo esteja em vias de execucao judicial,

~
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anegociacdo do seu débito junto ao Dept°- Financeiro da institui¢éo.

Essa negociacao deverd ser feita, no maximo, até 02 de fevereiro de 2010, e ndo serdo, sob
nenhuma hipétese, dispensados os juros, multas e custas convencionados no CPSE — Contrato de
Prestacédo de Servicos Educacionais firmado entre o aluno e a instituicdo ou aceitos parcelamentos
superiores a 04 vezes consecutivas, (1 + 3) sob pena do aluno nao ter sua matricula renovada pela
instituicao.

Alunos que, por ventura, tenham histérico de pagamentos feitos com cheques sem
provisdo de fundos ou sustados, sejam por que motivos forem ndo terdo o beneficio de
parcelamento, e somente poderdo proceder a liquidagédo de seu débito em moeda
corrente.

Data de Vencimento das Parcelas de Semestralidade.

Adata de vencimento das parcelas de semestralidade é sempre o dia 30 de cada més, com exce¢éo
do més de fevereiro, que é no dia 28, e no més de dezembro sempre no dia 29.

Adata estabelecida de vencimento das parcelas de semestralidade para alunos com algum tipo de
desconto é sempre o 1° dia atil anterior ao dia do vencimento dos boletos de pagamento. O
pagamento feito, ap6és a data acima estabelecida, implica na imediata perda dos descontos
concedidos pelainstituic&o.

Para o caso em que os boleto relativo ao pagamento de sua semestralidade ndo chegue em seu
domicilio de cobranca, até o dia 20 de cada més, o CESED, disponibiliza a partir do dia 15 de cada
més, no site da instituicdo, www.cesed.br, a facilidade de emisséo do boleto, via internet, para sua
comodidade e para que vocé nao perca 0s prazos de vencimento.

Multas e CorregOes por Atrasos de Pagamento.
O CESED faculta o pagamento das parcelas de semestralidade, feito até o 5°- dia do més
subsequente ao vencimento, sem a cobranca de multa, juros e correcdes.

Clausula 52. Paragrafo 1°, do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais - CPSE - “Afalta do
pagamento de qualquer parcela, apos o quinto dia Gtil apds o vencimento, constituira de pleno direito
em mora e implicara no acréscimo de juros moratérios (art. 406 do Cadigo Civil), de 0.17% (por
cento) ao dia (conforme determinacgao do Ministério Publico Estadual), além da multa de 2% sobre o
valor do principal em débito.

Desconto por Pagamentos Antecipados.

Por liberalidade da instituicéo, é estabelecido que o aluno ou responséavel financeiro que proceder o
pagamento da parcela da semestralidade até 01 (um) dia util antes do vencimento, terd como
desconto de antecipa¢éo 5 % (cinco por cento) sobre o valor da parcela a vencer.

Sempre, nos casos em que o dia 30 coincidir com um sabado, domingo ou feriado, é considerado,
para efeito desse desconto, o dia Util imediatamente anterior ao dia 30.

Observe que o desconto por antecipacéo de pagamento ndo se aplica a nenhum dos alunos que
japossuam bolsas, descontos ou abonos concedidos pelo CESED.

Alunos com datas de pagamento especiais, dias 05, 10, e 15, ndo tém direito ao desconto por
antecipacao de pagamento, assim, ao alterar a data de vencimento de suas parcelas, leve em conta
aperda do desconto.

Para o pagamento antecipado de todas as 06 parcelas da semestralidade, é oferecido pela
instituicdo um desconto de 10 % (dez por cento) sobre o montante do pagamento, desde que a
antecipacao seja feita no ato da matricula.

Descontos de Irméos.
Aos alunos que tenham irméaos regularmente matriculados na instituicao, desde que menores de 24
anos, e dependentes economicamente dos pais, poderdo solicitar os seguintes percentuais de

desconto:

- 01 irméao, 10% de desconto calculado sobre o somatério das duas mensalidades dividido
por dois e aplicado apenas ao irméo que tenha solicitado o desconto.

- 02 irméos, 15% de desconto calculado sobre o somatorio das trés mensalidades dividido
por trés e aplicado apenas ao irméo que tenha solicitado o desconto,

- 03 irméaos, 20% de desconto calculado sobre o somatério das quatro mensalidades
dividido por quatro e aplicado apenas ao irméo que tenha solicitado o desconto através de
requerimento proprio, e desde que feito dentro do periodo estabelecido para os Requerimentos de
Bolsas e Descontos.

Solicitacdo de Declaragcédo de Pagamentos para Efeito de Imposto de Renda.

As declarages, para efeito de comprovacao de pagamentos, serdo emitidas em nome do aluno, ou
do Responsavel Financeiro definido no CPSE — Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais
firmado no ato da matricula, portanto fique atento ao informar o nome do Responsavel
Financeiro e anexe a documentagcdo do mesmo, na ocasido de assinatura do CPSE, caso o
responsavel financeiro ndo possa estar presente no ato da Assinatura do CPSE, cuide para que
vocé tenha nesse momento procura¢éo do mesmo, registrada em cartorio, para que possa assinar
por ele, além de cépias autenticadas do RG e CPF deste.

Procedimentos para Matricula de Alunos Inadimpléntes.

Alunos que, por ventura se encontrem em débito com suas parcelas da semestralidade ou com a
biblioteca da IES, deverdo quitar seus débitos junto a esta geréncia, para que possam se qualificar
ao processo de matricula2010.1.

Cancelamento de Matricula.

Amatricula, somente terd validade, apds a compensacédo do cheque ou ordem de pagamento.

Nos casos em que a matricula for paga com cheque que se mostrar sem cobertura de fundos ou
sustado por ordem do emitente ou por qual motivo for, sera cancelada no ato da confirmagao pelo
banco portador da sustagéo ou retorno do mesmo pela insuficiéncia de fundos.

O cancelamento da matricula sera imediato e irreversivel, ndo cabendo recursos em nenhuma
instancia.

O Responsavel Financeiro pelo Contrato de Prestacéo de Servicos Educacionais.

Ao preencher o CPSE — Contrato de Prestagéo de Servigos Educacionais, com nossa instituicao, no
ato de sua matricula, tenha em mente que toda a documentagéo fiscal, relativa ao CPSE, sera
emitida em nome da pessoa que assinar o contrato.

Caso vocé seja menor de idade, ou seus estudos sejam financiados por outro, que n&o vocé,
lembre-se de citar, anexar a documentacéo e solicitar que o responsavel financeiro assine o CPSE,
para que a documentacdo fiscal relativa ao contrato seja emitida em nome do mesmo, pois caso
contrario ndo teremos como alterar no decorrer do contrato os dados necessarios para a emissao de
Declaragdes relativas ao Imposto de Renda e outros fins.

Se o responsavel financeiro ndo puder estar presente na assinatura do CPSE, no momento da
matricula, vocé devera estar de posse de uma procuracdo do mesmo registrada em cartério para
gue vocé possa assinar por ele, esteja de posse de copia autenticada do RG e CPF do mesmo.

Alunos com Acréscimos no Valor das Parcelas.

Alunos, com acréscimo em suas parcelas da semestralidade, seja por acréscimo de disciplinas
cursadas ou outro tipo de acréscimo, pagardo o valor da primeira parcela “matricula” sem estes
acréscimos, sendo que a diferenca sera calculada no ato da matricula e sera rateada em valores
iguais nas parcelas de semestralidade n°- (02, 03, 04,05 ,06).

No momento da sua matricula ou renovagéo do CPSE, seréo calculados os valores dos acréscimos
e ser-lhe-a fornecido um formulario que vocé devera assinar dando seu conhecimento, constatara
neste, o valor que serarateado nas parcelas seguintes.
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Este expediente tem sido adotado no intuito de facilitar sua matricula via Internet, dar maior
agilidade nos dias de renovacao do CPSE e fazer com que vocé no ato da renovacgéo ja tenha em
mente o valor a pagar.

Célculodo Valor dos Acréscimos de Disciplinas.

Para seu conhecimento na intencdo de tornar claro, atente-se para a férmula de calculo dos
acréscimos nas parcelas da semestralidade quando ha adigdo de uma ou mais disciplinas em sua
grade curricular.

O célculo é feito através do valor da carga horéaria de cada componente acrescido.

Exemplo:

Legenda:

Valor do Semestre =“VS*

Parcelade Semestralidade =“PS*
CargaHoraria do Periodo =“CHP*
CargaHoraria da DisciplinaAcrescida="“CHDA”"
indice de Célculo="“IC”

Valor da Disciplina Acrescida = “VDA”

Valor do Acréscimo Mensal = “VAM”

Formula para Calculo de Acréscimo de Disciplinas.

(PS x06 parcelas)=VS

(PS:CHP)=IC

(CHDAXIC)=VDA

(VDA x 06:05)=VAM

Lembre-se que a divisdo relativa ao acréscimo incide nas 05 (ltimas parcelas, ja que vocé pagara a
primeira parcela sem acréscimos, no ato da matricula.

Edivan Dantas
Gerente Financeiro

MATRICULA 2010.1 ON-LINE “PASSO A PASSO”

Acesse o site: www.cesed.br, através de seu computador pessoal ou através dos computadores de
nossos laboratérios de informatica.

Localize o icone “Matricula 2010.1 On-Line” e faga sua matricula.

Passo 01 — Confira todos os dados constantes no formulario, caso haja alguma alteracéo, faca as
alteracdes cadastrais necessérias.

Passo 02 — Assine as duas vias do CPSE, recolha a assinatura do Responsavel Financeiro ou
Representante Legal;

Passo 03 — Anexe ao CPSE coépia de seu comprovante de endereco e copia do CPF, RG, e
comprovante de enderec¢o do seu responsavel financeiro ou representante legal;

O pagamento do “BPM - Boleto de Pagamento de Matricula”, até a data do vencimento, pode ser
efetuado em qualquer agéncia da rede bancaria.
Observacédo: O simples pagamento do “BPM” ndo reserva, ndo confirma, nem oficializa a matricula.
Vocé devera comparecer, no periodo de matricula estabelecido no calendario, de posse de toda a
documentacéo exigida, para a validagdo da mesma junto a coordenacéo de seu curso, conforme o0s
passos estabelecidos abaixo.

Passo 04 — De posse dessa documentacao, se aluno da FACISA e FCM, dirija-se a Av. Argemiro de
Figueiredo n® 1901 bairro Itararé, “ Campus Itararé “, se aluno da ESAC, dirija-se a Av. Luiza Bezerra
Mota n° 200, bairro Catolé “ Campus Catolé “ durante o periodo de matricula ao qual vocé se encaixa
parafinalizar a matricula.

Passo 05— Neste local, dirija-se a sala onde se localiza a coordenacéo de seu curso.
SalaC  —Arquiteturae Sistemas
SalaC —Administragéo e Turismo
SalaC -Enfermagem e Fisioterapia
SalaE  —Medicina
SalaE -Direito
SalaE —Ciéncias Aeronauticas

Passo 6-0 aluno de posse do material, ja preenchido, faz os ajustes que, por ventura, houver junto
ao coordenador de curso, entrega uma via do Boleto de Pagamento de Matricula quitado e solicita o
Visto nos mesmos.

Fim do Processo de Matricula.

e

MATRICULA ON-LINE PASSO A PASSO
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Agendade Atividades Periodo 2009.2/2010.1

Reposicéo de Provas — 2009.2

07, 09, 10, e 11 de dezembro 2009.

Provas Finais — 2009.2

16, 17, 18, 21 e 22 de dezembro de 2009.

Término das Aulas — 2009.2

22 de dezembro de 2009

Inicio das Aulas 2010.1

03 de fevereiro de 2010

Inscricdo do Vestibular Unificado 2010.1

De 15 de outubro a 13 de novembro de 2009

Provas do Vestibular  2010.1

Dias 26 e 27 de novembro de 2009

Resultado do Vestibular 2010.1

Dia 04 de dezembro de 2009

Matricula Alunos Novatos 12 Listagem
Matricula Alunos Novatos 22 Listagem

15, 16 e 17 de dezembro de 2009
28 e 29 de dezembro de 2009

Matricula Alunos Veteranos — FACISA /
ESAC
Alunos de Direito — Ver quadro (pagina 12)

De 18 a 22 de janeiro de 2010 - 08 as 12 e 14
as 18 h

Matricula Alunos Veteranos — FCM
Alunos de Medicina — Ver quadro (pagina 12)

De 18 a 22 de janeiro de 2010 — 08 as 12 e 14
as 18 h

Matricula Retardatarios — FACISA / ESAC

08, 09 e 10 de fevereiro de 2010 —08 as 12 e 18
as 21h

Matricula Retardatarios — FCM

08, 09 e 10 de fevereiro de 2010 —08 as 12 e 14
as 17h

Ultima data para Negociac&o de
Inadimpléncia

Até 05 de fevereiro de 2010

Renovacdo de Bolsas e Descontos

Até 05 de fevereiro de 2010

Solicitagdo Trancamento Matriculas /
Disciplinas
Periodo 2010.1

Até 07 de maio de 2010

Solicitagdo Transferéncia / Mudangas de
Cursos
Periodo 2010.1

De 01 de dezembro 2009 a 05 de janeiro de
2010

Solicitagcdo de Ingresso Graduados

De 01 de dezembro 2009 a 05 de janeiro de
2010

ATENCAO: Em nenhuma hipétese serdo aceitos os requerimentos para renovacéo de bolsas e

descontos ap0s o prazo estabelecido acima.

Lembre-se de que toda e qualquer bolsa ou desconto, concedido pela instituicdo, deve ser

passando a ter valor como edital e documento legal para dirimir quaisquer e eventuais demandas de
qualquer ordem, é respaldado pelo “Edital de Comunicagfes”, assinado e afixado nas
dependéncias da instituicdo, dando conhecimento geral em cumprimento as exigéncias legais.

Campina Grande, 05 de Novembro de 2009
CESED - Centro de Ensino Superior e Desenvolvimento Ltda.

Matricula dos Alunos de Medicina

Dia: 18/01/10 - Todos os alunos com blocagem regular
Dia: 19/01/10—Alunos do 9°, 8°, e 7° periodo

Dia: 20/01/10-Alunos do 6°. 5° e 4° periodo

Dia: 21/01/10 —Alunos do 3° e 2° periodo

Dia: 22/01/10 — Todos as situa¢fes de todos os periodos.

Matricula dos Alunos de Direito

Dia: 18/01/10 — Todos os alunos com blocagem regular
Dia: 19/01/10-Alunos do 10°, 9°, e 8° periodo

Dia: 20/01/10—Alunos do 7°. 6° e 5° periodo

Dia: 21/01/10-Alunos do 4°, 5° e 2° periodo

Dia: 22/01/10—-Todos as situacdes de todos os periodos.

AGENDA DE ATIVIDADES

renovado através de requerimento, semestralmente.

Prezado aluno (a).

As datas acima sdo improrrogaveis, portanto tenha a maxima atencéo a elas, antecipe-se e
evite atropelos de Gltima hora.

O presente calendario deve ser observado e tomado como referéncia inclusive por seu
representante legal.

A entrega deste implica na comunicagao formal feita pelo CESED — Centro de Ensino Superior e
Desenvolvimento a vocé, aluno, e seu representante legal, sobre as novas metodologias e prazos,




